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Sử Dụng Windows Explorer

Mục Lục

	Cách Mở Chương Trình Windows Explorer
	02

	Thành Phần Của Chương Trình Windows Explorer
	03

	          Files và Folders
	04

	          Menu Bar
	04

	          Folder Panel
	04

	          View Panel
	05

	          Address Bar
	05

	          Standard Buttons Toolbar
	05

	                   Nút Back và Forward
	05

	                   Nút Up
	05

	                   Nút Search
	05

	                   Nút Folders
	05

	                   Nút View
	05

	          Status Bar
	06



Sử dụng chương trình Windows Explorer để thấy những tài liệu (files) trong máy, để mở cũng như tìm những tài liệu, và đồng thời sắp xếp gọn gàng những tài liệu theo thể loại để dể tìm khi cần đến.
Cách Mở Chương Trình Windows Explorer


Cách 1: Bấm đè khoá Windows xuống và ấn khoá E ( + E)
Cách 2: Vào Desktop và bấm con chuột hai cái vào My Documents hoặc My Computer 

Window Vista: Vào Desktop và bấm con chuột hai cái vào Documents hay Computer
Cách 3: Bấm nút Start và chọn My Computer

Windows Vista: Bấm nút Start và chọn Computer)
Cách 4: Bấm nút Start>Programs>Accessories>Windows Explorer
Windows Vista: Bấm nút Start>All Programs>Accessories>Windows Explorer
Cách 5: Bấm con chuột bên tay phải vào nút Start và chọn Explorer
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Thành Phần Của Chương Trình Windows Explorer



[image: image2.png]B My Documents

Ele Edt View Favortes Toos el

Qs - O (F Dseac [ ros

Address | () My Documents

Folders X heme

@ oeaton & Qrons
= )y Cocumens Brysc

& Fonts EJvy Pitures
2y s ) adessLabel_scttom
&)y Pitures = curslkgantin 1
= 5 My Conputer Dcustogantin1
B 55 Floppy () Tpoon
o Local Dk (C) Tt
2 D Drive (D) 1) WindowsExplorer
5 shared Documents | 2] WindowsExporerScreenshots:

< | B

Type
File Folder
File Folder
File Folder
Micrasoft Word Dor.
dobe Acrobat Dac,
Micrasoft Office Pu,
Micraseft Word Dor.
dobe Acrobat Dac,
TIF Image
Micraseft Word Dor.

Type: TIF Image Date Modified: 2/6/2003 8:23 PH S 713 KB

3 1y Conputer





[image: image3.png]Favorite Links

I Documents K Giobalzaton 1272006222401
o i LiveKemelReports  11/2/2006 223 AM
He 1 ModemLogs 11/2/2006 223 AM
Ul tracing 11/2/2006 223 AM
More » i SchCache 11/2/2006 224 AM
Folders (Ji nap 11/2/2006 318 AM
2 Lo DB(©) (0ffline Web Pages  11/2/2006 318 AM
W o Jea 11/2/2006 318 AM
@ )i Provisioning 11/2/2006 318 AM
N M“"’:B ). Registration 11/2/2006 318 AM
51 Ui Resources 11/2/2006 318 AM
u e 11/2/2006 318 AM
5 i Windows [T—

96 items.

9 items





Windows Vista
Files và Folders
Files: files là những hồ sơ tài liệu được viết dùng Microsoft Word, và Excel, hoặc những hình ảnh, bài nhạc v.v. 
Cuối của tên một file thường có dấu chấm và ba mẫu tự gọi file extension.  Những file extensions cho ta biết loại files đó là loại nào.  Sau đây là một số loại files thường thấy:

	.doc
	Tài liệu sử dụng Microsoft Word

	.xls
	Tài liệu sử dụng Microsoft Excel

	.ppt
	Tài liệu sử dụng Microsoft Power Point

	.bmp
	Microsoft Paint (hình)

	.jpg
	Hình

	.gif
	Hình


	.tiff
	Hình

	.txt
	Tài liệu đánh chữ sử dụng Microsoft Notepad (text document)

	.pdf
	Tài liệu dùng Adobe Acrobat (Portable Document Format)

	.exe
	Chương trình của máy, không nên xóa hoặc di chuyển (Executable file)

	.com
	Chương trình của máy, không nên xóa hoặc di chuyển

	.dll
	Chương trình của máy, không nên xóa hoặc di chuyển (Dynamic Link Library file)

	.sys
	Chương trình của máy, không nên xóa hoặc di chuyển (System file)


Folders: Dùng để chứa những files và để sắp xếp gọn gang những tài liệu để dễ dàng khi tìm.  Nếu folders ở trong trong folders thì gọi là sub-folders.
Menu Bar: menu bar thường nằm ở đầu của chương trình Windows Explorer, bao gồm có File menu, Edit menu, View menu, Favorites menu, Tools menu, và Help menu. Bạn dùng những menu này để ra lệnh cho máy làm những gì bạn muốn.  Chúng sẽ đi sâu về những menu này vào những buổi chia sẽ tới.
Folder Panel: Hiện lên những ổ (drive A:\, C:\, D:\, v.v) và những folders trong máy của bạn.  Bấm vào dấu cộng hoặc vào tên của ổ hay folder để thấy những folders nằm trong ổ đó và bấm dấu cộng của folders để thấy những files hay folders trong folder đó. Khi bấm dấu cộng của folder, thì dấu cộng của folder đó trở thành dấu trừ.  Tóm lại nếu bạn thấy folder nào có dấu cộng ở trước thì ta biết là trong folder đó còn có thêm folder khác(sub-folders).  Nếu bạn dùng máy Vi sta thì bạn sẽ thấy mũi tên thay vì dấu cộng và dấu trừ.
1) Mở chương trình Windows Explorer(xem cách mở trang…..)

2) Bấm vào ổ C:\ hoặc dấu cộng trước ổ C:\
3) Bấm vào tên folder hay bấm vào dấu cộng trước tên folder

4) Đưa con chuột vào cái thanh ngang giữa folder panel và View panel.  Khi thấy hai mũi tên hiện ra, đè con chuột xuống và kéo về tay phải để làm cho folder panel lớn ra và kéo về bên tay trái làm cho folder panel nhỏ lại
View Panel(File Panel): Hiện ra những files và folders mà bạn chọn từ folder panel. Bấm con chuột hai cái vào file hay folder để mở.
Address Bar: Chỉ nơi của files hay folder và bạn cũng có thể dùng để đi tới những folders bằng cách đánh nơi của folder vào ô Address và bấm khóa Enter.
Standard Buttons ToolBar:
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Nút Back và Forward: Dùng để di chuyển tới lui những folders đã mở

Nút Up: Dùng để di chuyển từ sub-folders tới folders trên theo dạng cây cấu trúc(tree
structure)

Nút Search: Dùng để tìm những files hoặc folders.  Chúng sẽ đi sâu hơn về những 
menu này vào những buổi chia sẽ tới.

Nút Folders: Dùng để mở folder panel

Nút View: Dùng để thay đổi cách nhìn của các files và folders.
1) Mở chương trình Windows Explorer (nếu chưa mở)

2) Bấm vào nút View
3) Chọn Thumbnails
4) Chọn Tiles
5) Chọn Icons
6) Chọn List
7) Chọn Details
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Status Bar: Dùng để biết chi tiết về files hoặc folders.  Ví dụ như khi bấm vào trong folder ta sẽ thấy folder đó có bao nhiêu files và folders cùng với độ lớn (size) của nó. Tương tự như folder, khi ta bấm file ta sẽ thấy file đó là loại nào ngày lưu lại, và độ lớn của nó.
1) Mở chương trình Windows Explorer (nếu chưa mở)

2) Bấm vào một folder ở bên Folder panel
3) Bấm vào một file ở bên View panel
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